AFYONKARAHISAR iLi iHSANIYE iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENiLEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAM-
LANMA
SURESI
(EN GECQ)

T.C.
Kimlik
Kart1
Basvuru
islemleri

T.C. Kimlik Kart: Basvuru islemi

1- ilk defa kimlik basvurusu; niifus ciizdani, uluslararast aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi,
memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti veya muhtarlik¢a
diizenlenmis talep belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet son
alt1 ay iginde ¢ekilmis biyometrik fotograf ile yapilir.

2- Ik defa kimlik karti bagvurusu sirasinda fotografsiz niifus ciizdani ile bagvuran kisilerin
herhangi bir kimlik belgesi ibraz edememeleri durumunda;

a) On bes yasini tamamlamanmus ¢ocuklarin; veli, vasi veya vekaletname ibraz edenler ile
Kanunun 17 nci maddesindeki beyanla yiikiimlii kisilerin kimlik kart: basvurusu alinir.

b) On bes yasimi tamamlayanlarin; kimligini kanitlayacak fotografli resmi belge ibraz
edememeleri durumunda kisi anne, baba, es veya ergin kardes yada ergin ¢ocuklardan
birisi ile birlikte miiracaat etmeleri halinde kisilerin kimlik karti bagvurusu alinir.

c) On bes yasini tamamlayanlarin; kimligini kanitlayacak fotografli resmi belge ibraz
edememeleri durumunda kisi ile niifus kiitiiklerinde kayitli kiginin aymi kisi olup
olmadig1 hususunda tereddiite diigiilmesi halinde miilki idare amirinin emri ile kolluk
kuvvetlerine arastirma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde basvuru
alinir. Sorugturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin
yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydmn sahibi oldugu hususunda tereddiite
diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmast
halinde ise varsa kardeslerinden tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmig
anne-baba/kardesleri olduguna dair tespit karar1 ibraz edilmedik¢e kimlik kartt
bagvurusu alinmaz.

3- Niifus ciizdan ibraz edemeyen veya yerlesim yeri adresi bulunmayan ya da beyan edilen
yerlesim yeri adresinde siiphe duyulan kisilerin kimlik karti talepleri ikinci madde (b)
bendinde belirtildigi sekilde yaptirilan sorusturma sonucuna gore degerlendirilir.

ACIKLAMALAR

1- On bes yasin1 tamamlayanlarin biyometrik verisi alinacagindan sahsen basvurulari
esastir.

2- On bes yasini tamamlamamis ¢ocuklarin kimlik kartlarinda fotograf yer almaz. Ancak
bagvuran tarafindan talep edilmesi veya kimlik kartinin seyahat belgesi olarak
kullanilacagindan beyan edilmesi halinde her yas grubundaki cocuklarin kimlik karti
fotografli olarak diizenlenir.

3- Kimlik kartt bagvurusu yerlesim yerine bakilmaksizin her il ve ilgeden yapilabilecektir

4-Kimlik kartinin gegerlilik siiresi on yil olup, siirenin bitimini izleyen tarihten itibaren
yenilenir.

5- Kimlik Kart1 Bedeli anlasmali Bankalara, PTT Subelerine veya Malmiidiirliigii Veznelerine
yatirtlmalidir.

10 dk.

Mavi
Kart
Basvuru
islemleri

1-  Uyrugunu tagidiklari tilke makamlarinca diizenlemis kimlik kart1 veya pasaport ile son
alti ay icine ¢ekilmis 2 adet vesikalik resimle basvuruldugunda yurt icinde niifus
miidirliikleri, yurt disinda ise dis temsilcilikler tarafindan diizenlenir.

2-  Mavi kart, dogum, yeni kayit, yenileme, degistirme veya kayip nedeniyle diizenlenir.

5 dk.

Umuma
Mahsus
Pasaport
Basvuru
islemleri

1- T.C. Kimlik Belgesi veya Gegcici Kimlik Belgesi

2- 2 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim

3- Daha 6nce alinmus, iptal islemi uygulanmamus gecerli/gegersiz pasaportlar

4- Umuma mahsus pasaportlar i¢in har¢ bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit
bedeli

5- Ergin olmayan veya kisitlilar i¢in veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat
belgesi

6- Parmak izi alma islemi

5-10 dk.




Uluslararasi
Aile Ciizdani
Duzenlenmesi

Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile ciizdani

1-Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, siirlicii belgesi, pasaport, memur cilizdani, basin karti,
avukat kimlik kart1 belgelerinden biri ve fotokopisi,

2-Eslerden her ikisinin de niifus clizdaninin ash varsa Niifus Miidiirliigiince, eslerden herhangi
birisinin niifus clizdan1 asli yok ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi
kurumlarda calisan personel igin kurum yetkilisi tarafindan diizenlenmis Uluslararasi Aile
Cuzdan: Talep Belgesi,

3-Eslere ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2’°ser adet vesikalik fotograf.

ACIKLAMALAR

1-Diizenlenen uluslararasi aile ciizdani eslerden birine veya resmi vekiline verilir.
2-Uluslararast aile ciizdaninin 210 sayili Degerli Kagitlar Kanunu hukimlerine gére mal

saymanliklarindan almip satilan degerli kagit olmasi ve makbuz yerine ge¢mesi nedeniyle
alinan bedel karsiliginda herhangi bir makbuz verilmez.

20 dk.

Surucu Belgesi
Basvuru
islemleri

ILK KAYIT :

1-Kimlik Belgesi

2-Siirticti Sertifikas1

3-Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alian 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi

4-Siiriicii Saglik Raporu

5-Siirlicti belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif pay1 ticretlerinin ddendigine
dair makbuz

6-Son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Fotograf

7-Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyani

8-Adli Sicil Kayd: Belgesi.

YENI BIR SINIF EKLEME :

1-Kimlik Belgesi

2-Siiriicti Sertifikasi

3-Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi

4-Kayip/Calint1 degil ise mevcut siiriicii belgesi

5-Siiriicti Saglik Raporu

6-Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi ticretlerinin 6dendigine
dair makbuz

7-Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Fotograf

8-Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyani

9-Adli Sicil Kayd1 Belgesi.

KAYIP/CALINTI YIPRANMA, KIMLIiK BiLGILERINDE DEGIiSIKLIK VB.
NEDENLERLE YENILEME :

1-Kimlik Belgesi

2-Kayip/Calint1 ise dilekge, degil ise mevcut siiriicii belgesi

3-Siiriicii Saglik Raporu

4-Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi iicretlerinin ddendigine
dair makbuz

5-Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Fotograf

6-Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyant

DIS ULKELERDEN ALINAN SURUCU BELGESI DEGISTIRME (TEBDIL) :

1-Yabanc: siiriicii belgesinin asli ve renkli fotokopisi

2-Yabanci siiriicii belgesinin noter veya konsolosluk onayli Tiirkge terctimesi

3-Kimlik Belgesi

4-Siiriicii Saglik Raporu

5-Siirticti Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif pay1 iicretlerinin 6dendigine
dair makbuz

6- Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet S0X60 ebatlarinda Biyometrik Fotograf

7- Kan grubunu belirtir belge veya sozlii/yazili beyani

8- Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli Tiirkge
terctimesi

9- Adli Sicil Kayd: Belgesi.

5-10 dk.

5-10 dk.

5-10 dk.

10-30 Gun




a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste bagka kisilerin
oturdugu goriinmiiyor ise;

1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur
ciizdani, basin kart1, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden biri
b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste bagka kisi
veya kisilerin oturdugu gériiniiyor ise,

1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur
clizdani, basin karti, avukat kimlik karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi belgelerinden
biri.

2-Beyan edilen adrese ait, bagvuru sahibi veya aile fertlerinden biri admna elektrik, su, telefon,
dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noter huzurunda imzalanmis kira sézlesmesi (kiraci
ile ev sahibinin birlikte miiracaati halinde sdzlesmenin noter huzurunda imzalanmis olmasi sarti
aranmaz ), tapu kaydi gibi belgelerden biri

3-Akrabalik bagi bulunmayan kisi tarafindan, daha 6nce beyan edilmis adrese “birlikte oturma

Ad_res_Be.y.anl gerekgesiyle” yeni adres bildiriminde bulunulmasi halinde, ilgilinin adreste hali hazirda
Ile Ilgili R . 5 dk.
. oturmakta olan kisi ile birlikte miiracaati
Islemler
ACIKLAMALAR
1-Adres beyani igin yerlesim yeri niifus miidiirliigiine miiracaat esastir.
2-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri evli cocuklari haricinde
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilir.
3-Yerlesim yeri adresine iligkin degisikliklerin 20 is giinii iginde yerlesim yeri ilge niifus
mudirligine bildirilmesi gerekir.
4-Bildirim yiikimliliiglinii yerine getirmeyenlere ve gercege aykirt adres beyaninda
bulunanlara idari para cezasi uygulanir. Cezanm teblig tarihinden itibaren 15 giin iginde
O0denmesi halinde cezanin %1 6denir.
5-Vekillik belgesi ile bagvurularda; vekillik belgesinde kayit yapilacak adres bilgisinin tam
olarak belirtilmesi gerekir.
1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siiriici belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur
clizdani, basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
Niifus Kayit 2_—Ve.151.111k belges1.11.e yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin
I kimligi ve fotokopisi
Ornegi
verilmesi | AcIKLAMALAR
ve 1- Niifus kayit 6rnegini ve Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesini kaydin sahipleri veya
bunlarm esleri ile veli, vasi, alt ve iistsoylar1 ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler 2 dk.
. . | nifus midiirliklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.
Yerlesim Yeri
ve Dégeﬁrezzidres 2-Altsoy, bir kimsenin ¢ocuklarini ve torunlarini; iistsoy, bir kimsenin ana, baba, dede ve
1gest ninelerini ifade eder.
Verilmesi
3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kisilere ait niifus kayit drnegini
alabilirler.
Cok Dilli
Belgelerin
Duzenlenmesi 1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siiriici belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur
< clizdani, basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri.
(Dogum Kayit
ornegi,
EVIgIrI::anlt 2-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik 5 dk.
gb bilgileri.
Oliim Kayit
Ornegi,
3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin
Evienme kimligi ve fotokopisi
Ehliyet Belgesi) £ PIst:
1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme clizdani, memur
. . clizdani, basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
Din Hanesinin .
2-Dilekce
Bos
Birakilmasi 10 dk.
9
Degistirilmesi AGIKLAMA

18 yasindan kii¢iik ¢cocuklarin din hanesi ile ilgili islemlerde anne ve babanin birlikte miiracaati
gerekmektedir.




a) Evlilik i¢i Dogum
1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur
clizdani, basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
2-Dogum raporu
b) Evlilik Dis1 Dogum
1-Annenin kimligiyle sahsen basvurusu
2-Dogum Raporu
ACIKLAMALAR
. ... | 1-Alt1 yasindan biiyiik (72 ay + 1 giin) ve onsekiz yasindan kiiciik (216 ay) ¢ocuklarin bildirimi
10 | Dogum Tescili yapilirken yas tespiti ig¢in ¢ocugun bildirim yapilan niifus idaresine getirilmesi zorunludur. 10 dk.
Doguma ait resmi belge ibraz edilmesi halinde yas tespitine gerek kalmaz.
2-Dogum bildirimi; ana ve baba tarafindan yapilir.
3-Resmi vekiller, ¢gocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ile miivekkilleri adina
bildirimde bulunabilirler.
4-Evlenme tarihinden once dogan c¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanmn
kimlikleriyle birlikte miiracaatlar1 gerekir.
5-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de otuz giin icinde
herhangi bir niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise altmis giin iginde dis temsilcilige bildirilmesi
zorunludur.
6-Dogum olaymnin yasal siiresi (30 giin) i¢inde bildirilmemesi halinde T.C. Kimlik Kart1 bedeli
alinir.
1-Basvuru sahibi babaya ait niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur
clizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri
2-Babanin yazili bagvurusu, Dogum raporu
3-Annenin kimlik bilgileri (¢ocuk niifus aile kiitiiklerine kayitli ise gocugun da kimlik bilgileri)
11 Tanima 15 dk.
ACIKLAMA
Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin tanmmmasinda; kadinin ¢ocugun dogdugu tarihteki medeni
halini gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis
belgenin asli gerekmektedir.
E}Ill;l;skiz?lz; & 1-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siiriici belgesi, pasaport, evlenme clizdani, memur
12 | Kuzlik Soyadim clizdani, basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri 5 dk.
Kullanma ;
Talebi 2-Form Dilekge
13 Veraset Mahkemece sevk edilen dilekge ile talep edenin kimlik belgesi. 5-20 dk.
14 | Idarece Kayit -\ pj0p ce ile kimlik belgesi. 15-30 k.
Duzeltme
1-ilge merkezinde ve beldelerde Belediye Evlendirme Memurluklarma, Kéylerde Koy
Muhtarlara gerekli belgelerle miiracaat edilerek evlenme islemi yaptirilir
15 Evlenme 5dk.
2-Evlendirme memurlari, diizenlemis olduklar1 2 adet Mernis Evlendirme Bildirimini, en geg
10 giin igerisinde miidiirligiimiize gondermeleri halinde evlenme tescil edilir.
) Hastane, Toplum Sagligi Merkezi veya Aile Hekimlerince usuliine uygun olarak duzenlenen 2
16 Olim adet "Olim Belgesi" ile birlikte 6len sahsin kimligi en geg 10 giin igerisinde miidiirliigiimiize 5 dk.
teslim edilmesine miiteakip 6liim olayi tescil edilir.

NOT : Hizmetin tamamlanma suresi, sirasi gelen bagvuru sahibinin isleminin baglatilmasindan tamamlanmasina kadar gegen siiredir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda miiracaat yerlerine bagvurunuz.

1. Miracaat Yeri :

[sim  :Sultan Ozlem KOCAGOZ

Unvan : Niifus Sefi

Adres : Hiikiimet Konagi 3.Kat
Thsaniye/AFYONKARAHISAR

Tel 1027227150 36

Faks 1027227150 36

E-Posta : afyonkarahisar_ihsaniye@hotmail.com

2. Muracaat Yeri :
isim  : Mehmet OZSARI
Unvan : Nifus Muduard
Adres : Hiikiimet Konag: 3. Kat
fhsaniye /AFYONKARAHISAR
Tel : 027227153 45
Faks  :02722715345
E-Posta : afyonkarahisar_ihsaniye@hotmail.com




